
 

若已完成新增申請單，
下拉選擇【申請編號】
查詢後列印紙本申請單 

新增申請，請點選【新
增申請單】退選課程 

上一學期 1/2以上學分不及格者，並請加印輔導紀錄表 



 

新增申請單後系統列出
本學期所有選讀課程 

1. 點選【退選原因】
及【退選】後確定
退選此課程。 

2. 同一申請單可申請
多門課程。 



 

回到【我的申請資料】
確認申請退選的課程，
【未列印 PDF 前】亦可

取消課程退選申請 

1. 確認申請資料後，勾選
【同意規定】並點選
【列印 PDF】印出申請
表 

2. 申請表印出後無法再修
改內容。 

上一學期 1/2以上學分不及格者，並請加印輔導紀錄表 



申請表經【授課教師】
【導師】【系主任】簽章
後於申請期間送件至教學
業務組申請退選課程 



申請表 PDF 經列印
後，此申請單即
【鎖定】不可更改 

上一學期 1/2以上學分不及格者，並請加印輔導紀錄表 



 

申請表 PDF 經列印
後，已列入申請單課
程不可再重複申請 


